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DANH MỤC
TÀI LIỆU ÔN TẬP MÔN NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH

I. Danh mục các văn bản
1. Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam năm 2013;
2. Luật Tổ chức Quốc hội năm 2014, sửa đổi năm 2020;
3. Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật năm 2015, sửa đổi năm 2020;
4. Luật Thư viện năm 2019 và Nghị định số 93/2020/NĐ-CP ngày 18/8/2020 quy định chi tiết một số điều của Luật Thư viện;

5. Luật Sở hữu trí tuệ 2005 (được sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật sở hữu trí tuệ  số 7/2022/QH15 được Quốc hội thông qua ngày  16/6/2022);

6. Quyết định số 206/QĐ-TTg ngày 11/02/2021 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt “Chương trình chuyển đổi số ngành thư đến năm 2025, định hướng đến năm 2030”;
7. Nghị quyết của Ủy ban Thường vụ Quốc hội số 22/2022/NQ-UBTVQH15 ngày 12/7/2022 về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng Quốc hội;
8. Nghị quyết của Quốc hội số 71/2022/QH15 ngày 15 tháng 11 năm 2022 Ban hành Nội quy kỳ họp Quốc hội;
9. Quyết định số 622/QĐ-VPQH ngày 29/8/2022 của Chủ nhiệm Văn phòng Quốc hội về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của các vụ, cục, đơn vị thuộc Văn phòng Quốc hội; Quyết định 1506/QĐ-VPQH ngày 31/12/2013 về việc thành lập Thư viện Quốc hội;

10. Sách, tài liệu tham khảo về dịch vụ nghiên cứu, điều tra, khảo sát và tổ chức hoạt động cung cấp thông tin hỗ trợ ĐBQH; tổ chức hoạt động nghiệp vụ thư viện; chuyển đổi số ngành thư viện; quy trình tổ chức các hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ của Thư viện Quốc hội.
II. Yêu cầu

1. Nắm chắc nội dung liên quan đến vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Quốc hội; Ủy ban Thường vụ Quốc hội; các cơ quan của Quốc hội; Đại biểu Quốc hội; Tổng Thư ký Quốc hội - Chủ nhiệm Văn phòng Quốc hội; Văn phòng Quốc hội; Ban Thư ký;
2. Nắm chắc nội dung liên quan đến chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thư viện Quốc hội; Đối tượng và nguyên tắc cung cấp thông tin, tài liệu tham khảo và các dịch vụ của Thư viện Quốc hội;
3. Nắm vững cách thức, quy trình tổ chức, triển khai công việc theo chức năng, nhiệm vụ, thẩm quyền của Thư viện Quốc hội; mối quan hệ công tác của Thư viện Quốc hội với các cơ quan khác theo phạm vi, thẩm quyền, chức năng, nhiệm vụ được giao.
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